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1.1 Pendahuluan 

Sistem Informasi Akademik SIMASTER (SIA SIMASTER) adalah sistem informasi 

terpadu yang dikembangkan untuk menunjang kegiatan akademik di Universitas Gadjah Mada.  

Pengguna dari aplikasi ini adalah : 

1. Mahasiswa 

2. Dosen 

3. Admin SIA SIMASTER program studi 

  



 

Petunjuk Penggunaan 

1.2 Alur Penggunaan 

 

 

Alur Penggunaan Sistem Informasi Akademik SIMASTER (SIA SIMASTER) terdiri 

dari: 

1. Setup SIA: pengaturan SIA terkait jatah SKS, konsentrasi, mahasiswa angkatan, 

kurikulum, dan mahasiswa. 

2. Setting SIA: pengaturan SIA terkait pengaturan semester, tanggal perkuliahan, SKS 

toleransi (pilihan), serta setting Evaluasi Dosen Mengajar (EDoM) 

3. Rencana Studi: Pencatatan Rencana Studi mahasiswa yang terdiri atas 3 (tiga) periode 

untuk Kartu Rencana Studi (KRS) yaitu pra KRS, KRS, dan Pasca KRS 

4. Perkuliahan: Pencatatan data akademik mahasiswa selama perkuliahan baik dari segi 

presensi, kelengkapan ujian, dan pencatatan hasil studi. 

5. Tugas Akhir Studi: pencatatan proses tugas akhir mahasiswa baik dari pengaturan bidang 

tugas akhir, pengaturan pengajuan, pengaturan pembimbingan, proses pembimbingan, 

sampai proses ujian tugas akhir. 

6. Lulus/Yudisium: pencatatan proses kelulusan mahasiswa baik dari pengaturan yudisium 

maupun proses yudisium. 
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N 

 
TUGAS 
AKHIR 

 KELULUSAN 



 

 

1.3 Login Sistem 

Untuk mengakses SIA – UGM, Administrator harus login terlebih dahulu dengan 

mengakses halaman :  https://student.simaster.ugm.ac.id/ 

 

Gambar 1. 1 Halaman awal SIA SIMASTER UGM 

 Kemudian lakukan login dengan memasukkan username, password dan kode captcha. 

Klik  untuk masuk ke sistem.  Username dan password yang 

digunakan sesuai dengan akun SSO UGM. 

https://student.simaster.ugm.ac.id/


 

 

Gambar 1. 2Login akun SIA SIMASTER UGM 

 

1.4 Halaman Awal 

Tampilan halaman awal Sistem Informasi Akademik UGM untuk user Administrator 

adalah sebagai berikut. 

 

Gambar 1. 3Halaman Depan 

a. Nama Pengguna 

Nama pengguna ditampilkan sesuai dengan akun SSO UGM. 



 

b.Nama Rumpun  

Nama rumpun telah disetting sesuai dengan rumpun setiap administrator masing – 

masing. 

c. Halaman Berita 

Berisikan semua berita dan pengumuman baik yang bersifat umum atau khusus untuk 

internal. 

d.Menu 

Menu yang dimunculkan sesuai dengan fungsi administrator.  

e. Sub menu 

Detail dari setiap menu yang ditampilkan. 

1.5 Rumpun 

Administrator setiap rumpun yang telah didaftarkan akan disetting sesuai dengan rumpun 

masing- masing. Pastikan nama rumpun telah sesuai dengan rumpun yang akan dikelola. 

 

Gambar 1. 4 Rumpun 

1.6 Setup SIA 

Sebelum melakukan setting KRS, terlebih dahulu lakukan setup untuk menentukan 

komponen – komponen pada saat melakukan setting KRS. Setup SIA atau Referensi SIA 

digunakan untuk data pendukung sebelum melakukan setting SIA. 

1.6.1 Semester  

Sub menu semester digunakan untuk mengatur periode semester yang akan diberlakukan. 

Penambahan semester dilakukan satu semester sekali. Pada menu ini terdapat fitur 

tambah semester, ubah pengaturan semester dan hapus semester. Sub menu ini dapat 

dilihat pada Referensi SIA → Semester. 



 

 

Gambar 1. 5Tampilan halaman Semester 

Untuk melakukan penambahan semester, klik tombol . Kemudian akan 

muncul form seperti gambar di bawah ini. 

 

Gambar 1. 6Tampilan form tambah semester baru 

 

Untuk menambahkan semester baru, isi form yang ada dengan ketentuan kolom bertanda 

bintang (*) wajib diisi. Jika ingin menyimpan data yang telah diisi, klik tombol 

. Jika tidak ingin menambahkan data baru, klik  dan Anda 

akan dikembalikan ke halaman awal sub menu Semester.  

 

Gambar 1. 7Tampilan form ubah semester 



 

Apabila ingin mengubah data semester yang sudah ada, klik tombol  pada kolom 

semester yang akan diubah. Kemudian akan muncul form seperti yang terlihat pada 

gambar . Jika ingin menyimpan perubahan data, klik tombol .  

Untuk melakukan penghapusan semester dapat dilakukan dengan klik tombol  pada 

kolom semester yang ingin dihapus. 

 

1.6.2 Jatah SKS 

Untuk menentukan jatah SKS yang dapat diambil mahasiswa dapat disetting pada menu 

Referensi SIA →Jatah SKS. Jatah SKS digunakan untuk mengatur jatah sks yang dapat 

diambil mahasiswa berdasarkan ipk atau ips sebeluumnya. Jatah sks berhubungan dengan 

SKS toleransi, 

 

Gambar 1. 8 Jatah SKS 

Klik tombol untuk menambahkan jatah sks yang dapat diambil. Isi form 

yang ada dengan ketentuan kolom bertanda bintang (*) wajib diisi. 



 

 

Gambar 1. 9 Tambah jatah SKS 

Isi kolom IP awal - IP akhir, kemudian isi kolom jatah SKS yang dapat diambil dengan 

range IP tersebut, setelah diisi klik  untuk menyimpan data jatah SKS . 

Apabila ingin mengubah data jatah SKS yang sudah ada, klik tombol  pada kolom 

jatah SKS yang akan diubah. 

 
Gambar 1. 10Halaman ubah semester 

Pilih tombol untuk menyimpan perubahan data 

semester. Jika tidak ingin melakukan perubahan 

data, pilih tombol  

Untuk melakukan penghapusan semester dapat dilakukan dengan klik tombol  pada 

kolom semester yang ingin dihapus. 

 

 

 



 

 

1.6.3 SKS toleransi 

Digunakan untuk mengatur sks mahasiswa tertentu yang sksnya bisa disesuaikan baik 

menambah atau mengurangi. SKS toleransi bisa ditemukan pada menu  Referensi SIA→ 

SKS Toleransi. 

 

 
Gambar 1. 11Tampilan halaman sks toleransi 

Gunakan filter yang disediakan untuk mencari SKS toleransi berdasarkan semester,  

kemudian klik  untuk menampilkan hasil pencarian. Untuk melakukan 

penghapusan sks toleransi dapat dilakukan dengan klik tombol  pada kolom sks 

toleransi yang ingin dihapus. Apabila ingin mengubah data sks toleransi yang sudah 

ada, klik tombol  pada kolom sks toleransi yang akan diubah. 

Untuk menambahkan SKS toleransi, bisa dipilih tombol Tambah per angkatan untuk 

menambahkan sks toleransi menurut angkatan dan 

tambah saja untuk menambahkan sks toleransi seacara 

manual. 

 

 

 

 

 

 



 

 

Tambah per angkatan  

 
Gambar 1. 12 Halaman tambah per angkatan 

Untuk menampilkan mahasiswa angkatan, perlu diisikan terlebih dahulu salah satu 

filter seperti gambar di atas baru akan tertampil data mahasiswa sesuai data yang 

dimasukkan. Pilih untuk menampilkan data sks toleransi angkatan sesuai 

filter yang telah diisikan. 

Untuk menambahkan jatah sks, klik pada kolom jatah sks dan isikan jatah sks yang 

akan diberikan. Klik untuk menyimpan penambahan data. Jika tidak 

ingin melakukan penaambahan data, pilih tombol  .  

Tambah  

Untuk melakukan tambah jatah sks toleransi, bisa dipilih 

tombol  dan isikan sesuai data yang akan disikan. Pilih 

simpan untuk menyimpan data penambahan jatah sks. 



 

 
Gambar 1. 13Halaman tambah sks toleransi 

 

1.6.4 Tanggal Perkulihan 

Tanggal perkuliahan digunakan untuk mengatur jadwal perkuliahan. Untuk menentukan 

tanggal kuliah dapat disetting pada menu Referensi SIA →Tanggal Perkuliahan. 

Gunakan filter semester  yang disediakan untuk mencari tanggal perkuliahan kemudian 

klik  untuk menampilkan hasil pencarian.  

 
Gambar 1. 14 Halaman tanggal perkuliahan 

Untuk menambahkan tanggal perkuliahan, klik tombol  .  



 

 
Gambar 1. 15 Halaman tambah jadwal kuliah 

Isi kolom sesuai masukan yang akan dibuat kemudian klik  untuk 

menyimpan data. Kolom dengan tanda (*) wajib diisi. Apabila ingin mengubah tanggal 

perkuliahan yang sudah ada, klik tombol  pada kolom tanggal perkuliahan yang akan 

diubah. Untuk melakukan penghapusan tanggal perkuliahan dapat dilakukan dengan klik 

tombol  pada kolom tanggal perkuliahan yang ingin dihapus. 

1.6.5 Sub Angkatan 

Sub angkatan digunakan untuk membedakan mahasiswa reguler dengan internasional, 

mahasiswa yang angkatannya sama tetapi masuk di semester yang berbeda, dipakai pada 

saat membatasi pengambilan mata kuliah pada KRS. 

Untuk setting mahasiswa angkatan  dilakukan pada menu  Referensi SIA→ Sub 

Angkatan. 

 

Gambar 1. 16 Halaman Referensi Sub Angkatan 

Untuk menambahkan referensi mahasiswa angkatan,  klik tombol  . 



 

Isi kolom angkatan yang akan dibuat dengan klik  untuk menyimpan 

data.  

 

Gambar 1. 17 Halaman tambah referensi mahasiswa angkatan 

Apabila ingin mengubah referensi sub angkatan yang sudah ada, klik tombol  pada 

kolom referensi sub angkatan yang akan diubah. Untuk melakukan penghapusan referensi 

mahasiswa angkatan dapat dilakukan dengan klik tombol  pada kolom referensi 

mahasiswa angkatab yang ingin dihapus. 

 

1.6.6 Informasi 

Digunakan untuk menambahkan informasi di SIA Simaster berdasarkan rumpun tertentu. 

Untuk setting informasi bisa dilakukan pada menu Referensi SIA→ Informasi. 

 
Gambar 1. 18 Halaman Referensi Informasi 

 



 

Untuk menambahkan referensi informasi, klik tombol . 

 

 
Gambar 1. 19Form tambah referensi informasi 

Klik  untuk menyimpan data. Apabila ingin mengubah referensi informasi 

yang sudah ada, klik tombol  pada kolom referensi informasi yang akan diubah. 

Untuk melakukan penghapusan referensi informasi dapat dilakukan dengan klik tombol 

 pada kolom referensi informasi yang ingin dihapus. 

1.6.7 Pejabat 

Menu pejabat digunakan untuk mengelola referensi pejabat. Untuk setting  referensi 

pejabat, dapat dilakukan pada Referensi SIA→Pejabat.  

 



 

 
Gambar 1. 20 Halaman Referensi Pejabat 

 

Untuk menambahkan referensi pejabat klik tombol  . 

 
Gambar 1. 21Form tambah referensi pejabat 

Klik  untuk menyimpan data. Apabila ingin mengubah referensi pejabat 

yang sudah ada, klik tombol  pada kolom referensi pejabat yang akan diubah. Untuk 

melakukan penghapusan referensi pejabat dapat dilakukan dengan klik tombol  pada 

kolom referensi pejabat yang ingin dihapus. 

 

1.6.8 Konsentrasi 

Menu Konsentrasi digunakan untuk mengatur referensi konsentrasi mata kuliah pada 

setiap prodi.  



 

Untuk setting referensi konsentrasi, dilakukan pada Referensi SIA→Konsentrasi 

Matakuliah. 

 

Gambar 1. 22 Halaman Konsentrasi Matakuliah 

Untuk menambahkan referensi konsentrasi klik tombol  . 

Pilih prodi, kemudian isi nama konsentrasi yang akan dibuat. Klik  untuk 

menyimpan data.  

 

Gambar 1. 23Form tambah referensi konsentrasi 

Apabila ingin mengubah referensi konsentrasi yang sudah ada, klik tombol  pada 

kolom referensi konsentrasi yang akan diubah. Untuk melakukan penghapusan referensi 

konsentrasi dapat dilakukan dengan klik tombol  pada kolom referensi informasi yang 

ingin dihapus. 

 

 



 

1.6.9 Mapping Dosen 

Menu Mapping dosen digunakan untuk memetakan data dosen di SIA lama dan di HRIS . 

Untuk mengelolamenu Mapping Dosen, dilakukan pada Referensi SIA→Mapping 

Dosen. 

 

Gambar 1. 24 Halaman Mapping Dosen 

Jika kolom masih ada yang kosong, berarti belum di mapping, mapping dilakukan 

dengan harapan  tidak ada data yang terduplikasi. 

 

Gambar 1. 25 Halaman ubah mapping dosen 

 Jika status masih aktif dan status lain masih merah, berarti belum di mapping. Apabila 

dosen telah meninggal atau tidak mengajar lagi, maka data sebaiknya diganti tidak aktif. 

1.6.10 Dosen 

Menu Dosen digunakan untuk mengelola data dosen antara lain menambah, mengedit dan 

menghapus data dosen. Untuk mengelolamenu Dosen, dilakukan pada Referensi 

SIA→Dosen. 

 



 

 

Gambar 1. 26 Halaman Dosen 

 

Untuk menambahkan dosen konsentrasi klik tombol  . 

kemudian isikan data yang akan dibuat. Klik  untuk menyimpan data.  

 



 

 

Gambar 1. 27Form tambah dosen 

1.6.11 Gedung SIA 

Gedung SIA digunakan untuk pendataan gedung dan ruangan. Tahapan pengaturan 

gedung SIA dibagi menjadi 3 tahapan yaitu yang pertama pengaturan untuk gedung, 

pengaturan untuk ruang, dan yang terakhir adalah pengaturan untuk kapasitas ruangan.  

1.6.4.1 Setting Gedung 

Setting gedung digunakan untuk mengatur data referensi gedung. Untuk setting 

gedung dapat dilakukan pada Referensi SIA → Gedung SIA. 

 



 

 
Gambar 1. 28 Halaman Referensi Gedung 

Untuk menambahkan referensi gedung  klik tombol  . 

 
Gambar 1. 29Form tambah referensi gedung 

1.6.4.2 Setting Ruang 

Setting ruang digunakan untuk melakukan pengaturan ruangan yang sebelumnya 

telah diatur di pengaturan gedung.  

Untuk masuk setting ruang klik tombol  pada tampilan referensi 

gedung. 

 



 

 
Gambar 1. 30 Halaman penambahan detail referensi gedung 

Untuk menambahkan referensi ruang klik tombol  . 

 
Gambar 1. 31 Halaman tambah referensi ruang 

1.6.4.2 Detail Setting Ruang / Kapasitas Ruang 

Setting kapasitas ruang digunakan untuk mengatur kapasitas ruang 

tiap ruangan.  

Untuk masuk setting kapasitas ruang, klik tombol pada referensi 

ruang.  



 

 
Gambar 1. 32 Halaman detail referensi ruang 

Untuk menambahkan kapasitas ruang klik tombol  . 

 
Gambar 1. 33Form penambahan kapasitas ruang 

1.6.12 Ruang - Mesin 

Ruang mesin digunakan mendata ruang gedung yang menggunakan finger print. Untuk 

setting ruang mesin dapat dilakukan pada Referensi SIA → Ruang Mesin. 

 



 

 
Gambar 1. 34 Halaman Ruang Mesin 

 

Untuk menambahkan mata kuliah prodi klik tombol . Tombol  

digunakan untuk menampilkan data ruang-mesin sesuai masukan pada filter. 

Dan tombol digunakan untuk mengatur ulang seperti semula. 

 
Gambar 1. 35Form tambah ruang mesin 

Lakukan pengisian form penambahan ruang-mesin (kolom dengan tanda (*) diwajibkan 

untuk diisi). Klik untuk menyimpan data.  

Dan tombol untuk membatalkan. 

 



 

 

1.6.13 Kurikulum 

Kurikulum digunakan untuk mengatur mata kuliah prodi, mata kuliah rumpun, pemetaan 

mata kuliah, template RPKPM, RPKPM semester, dan realisasi RPKPM semester. 

1.6.13.1 Mata Kuliah Prodi 

Mata kuliah prodi digunakan untuk mengatur kurikulum yang diterapkan pada 

masing-masing prodi dan mengatur mata kuliah prodi berdasarkan kurikulum 

tersebut. Untuk setting mata kuliah prodi  dilakukan pada Kurikulum →Mata 

Kuliah Prodi. 

 

Gambar 1. 36 Halaman Mata Kuliah Prodi 

Untuk menambahkan mata kuliah prodi  klik tombol  . 



 

 

Gambar 1. 37Form tambah mata kuliah prodi 

Lakukan pengisian form penambahan mata kuliah prodi (kolom dengan tanda (*) 

diwajibkan untuk diisi). Administrator dapat menyalin mata kuliah prodi dari data 

tahun sebelumnya dengan mengisi kolom salin mata kuliah prodi, kemudian pilih 

referensi mata kuliah prodi yang akan disalin. Klik  untuk menyimpan 

data. Untuk melihat detail mata kuliah yang ditawarkan klik tombol  pada mata 

kuliah prodi yang telah dibuat.  

 

Gambar 1. 38 Pilih mata kuliah prodi 

 



 

 

Gambar 1. 39 Detail mata kuliah prodi 

Jika pada saat pembuatan mata kuliah prodi kolom salin mata kuliah prodi diisi, 

maka secara otomatis mata kuliah akan tertampil sesuai dengan mata kuliah 

prodi yang pilih. Pada detail mata kuliah admin dapat mengubah dan menghapus 

mata kuliah yang ditawarkan. Untuk menambahkan mata kuliah baru klik tombol 

 .  



 

 

Gambar 1. 40Form tambah mata kuliah baru 

Isi semua kolom yang disediakan kemudian klik  untuk 

menyimpan.  untuk mengubah data klik tombol  .  

 

1.6.13.2 Mata Kuliah Rumpun 

Mata kuliah rumpun digunakan untuk mengatur kurikulum dan mata kuliah 

rumpun berdasarkan kurikulum. Untuk setting mata kuliah rumpun  dilakukan 

pada Kurikulum →Mata Kuliah Rumpun. 



 

 

Gambar 1. 41 Halaman Mata Kuliah Rumpun 

Untuk menambahkan mata kuliah rumpun klik tombol  . 

 

Gambar 1. 42Form tambah mata kuliah rumpun 

Administrator dapat menambahkan mata kuliah rumpun baru, menyalin dari 

kurikulum prodi dan menyalin dari kurikulum rumpun yang telah dibuat sebelumnya. 

Klik  untuk menyimpan data. Untuk melihat detail mata kuliah rumpun 

yang ditawarkan klik tombol  pada mata kuliah rumpun yang telah dibuat.  



 

 

Gambar 1. 43 Halaman detail mata kuliah rumpun 

Untuk menambahkan mata kuliah baru, silahkan klik tombol .  

 

Gambar 1.19 Tambah mata kuliah rumpun 

Isi semua kolom yang disediakan kemudian klik  untuk 

menyimpan. 

1.6.13.3 Pemetaan Mata Kuliah 

Pemetaan mata kuliah berfungsi untuk mengatur pemetaan mata kuliah dari mata 

kuliah rumpun dipetakan ke mata kuliah prodi. Untuk melihat pemetaan mata 

kuliah dapat diakses melalui Kurikulum→Pemetaan Mata Kuliah. 



 

 

Gambar 1.20 Pemetaan mata kuliah 

Pada tabel matakuliah ditampilkan data mata kuliah yang telah dipetakan 

sebelumnya, untuk melihat pemetaan mata kuliah baru, silahkan klik 

 

 

Gambar 1.21 Tampah pemetaan mata kuliah 

Pilih kurikulum yang akan dipetakan dengan klik tombol  untuk 

menyimpan. 

 

Gambar 1.22 Detail pemetaan mata kuliah  



 

Disajikan 2 tabel yang memetakan setiap mata kuliah, untuk mengubah data klik 

tombol  .  

 

Gambar 1.23 Ubah pemetaan mata kuliah 

Klik  untuk menyimpan perubahan data.  

 

Gambar 1.24 Mata kuliah yang belum dipetakan 

Pada detail pemetaan mata kuliah disajikan juga daftar mata kuliah yang belum 

terpetakan. Administrator dapat menambahkan dan menghapus mata kuliah yang 

dipetakan.   

1.6.13.4 Template RPKPM 

Template RPKPM digunakan untuk mengunduh template, menggungah template 

yang telah dilengkapi, dan mengatur RPKM sesi . Untuk template RPKPM dapat 

diakses pada Kurikulum→Template RPKPM. Pilih kurikulum kemudian klik 

 untuk menampilkan data mata kuliah. 



 

 

Gambar 1.25 Template RPKPM 

Untuk mengisi RPKPM, klik tombol  pada mata kuliah.  

 

Gambar 1.26 Isi RPKPM 

Klik  untuk menyimpan perubahan. 

1.6.13.5 RPKPM Semester 

RPKPM semester digunakan untuk mengatur RPKPM sesi berdasarkan semester. 

Untuk melihat RPKPM setiap semesternya dapat diakses melalui 

Kurikulum→RPKPM Semester. 



 

 

Gambar 1.27 RPKPM Semester 

Pilih semester dan kurikulum yang akan ditampilkan, kemudian klik 

 untuk menampilkan data mata kuliah yang ditawarkan pada 

semester tersebut. Klik  untuk mengisi RPKPM atau klik 

 jika sudah tersedia di template RPKPM.  

1.6.13.6 Realisasi RPKPM Semester 

Realisasi RPKPM semester digunakan untuk menampilkan data RPKPM 

dan mengatur realisasi RPKPM semester. Realisasi RPKPM semester dapat 

diakses pada Kurikulum→Realisasi RPKPM Semester.  

 

Gambar 1.28 Realisasi RPKPM semester 

Pilih semester dan kurikulum yang akan ditampilkan kemudian klik 

. 



 

Untuk mengisi realisasi RPKPM klik . 

 

Gambar 1.29 Realisasi RPKPM 

Klik  untuk menyimpan data. 

1.6.14 Mahasiswa 

Menu mahasiswa digunakan untuk mengolah data mahasiswa.  

1.6.5.1 Kurikulum Mahasiswa 

Kurikulum mahasiswa digunakan untuk menampilkan informasi mengenai 

kurikulum mahasiswa. Kurikulum mahasiswa dapat diakses melalui 

Mahasiswa→Kurikulum Mahasiswa.  

 



 

 

Gambar 1.30 Kurikulum Mahasiswa 

Pilih program studi, kurikulum, NIU, nama, program studi, angkatan, sub 

angkatan, status yang akan ditampilkan kemudian klik . 

1.6.5.2 Data Mahasiswa 

Digunakan untuk melihat informasi mengenai data mahasiswa. Untuk melihat 

data mahasiswa dapat diakses melalui Mahasiswa→Data Mahasiswa. 

 

Gambar 1.30 Data Mahasiswa 

 



 

Akan ditampilkan data mahasiswa sesuai dengan rumpun. Untuk mencari mahasiswa 

gunakan form filter kemudian klik  untuk menampilkan data 

mahasiswa. Untuk melihat detail dari mahasiswa klik . 

 

Gambar 1.31 Detail data mahasiswa 

Pada halaman tersebut ditampilkan detail data mahasiswa mulai dari, Biodata, KRS, 

KHS, KHS Total, Transkrip Sementara dan Jadwal Kuliah.  

1.6.5.3 Rekap Status Mahasiswa 

Digunakan untuk menampilkan informasi mengenai rekap status mahasiswa. 

Untuk melihat rekap status mahasiswa dapat diakses melalui 

Mahasiswa→Rekap Status Mahasiswa. 

 

 

Gambar 1.32 Detail rekap status mahasiswa 



 

Pilih semester, program studi yang akan ditampilkan kemudian klik 

. 

1.6.5.4 Pembimbing Akademik 

Digunakan untuk menampilkan daftar dosen pembimbing akademik beserta 

mahasiswanya. Untuk mengakses dapat dilakukan dengan memilih menu Mahasiswa → 

Pembimbing Akademik.  

 

Gambar 1.33 Menu pembimbing akademik 

Ditampilkan field-field untuk memfilter penyajian data mahasiswa dan dosen 

pembimbing akademik. Data yang ditampilkan dapat berdasarkan data dosen dan data 

mahasiswa.  

 

Gambar 1.34 Filter data dosen 

Isikan data dosen untuk menampilkan data mahasiswa bimbingan akademik dosen 

tersebut. Klik tombol  untuk menampilkan data pada tabel.  



 

 
Gambar 1.35 Filter data mahasiswa 

Isikan data mahasiswa untuk memfilter data yang ingin ditampilkan. Klik tombol 

 untuk menampilkan data pada tabel.  

1.6.5.5 Rekap Pembimbing Akademik 

Digunakan untuk menampilkan rekap data dosen pembimbing akademik 

berdasarkan filter program studi tertentu. Untuk mengakses, dapat dilakukan dengan 

memilih menu Mahasiswa → Rekap Pembimbing Akademik.  

 
Gambar 1.36 Filter data program studi 

Pilih program studi yang ingin ditampilkan data rekap pembimbing akademiknya. Klik 

tombol  untuk menampilkan data pada tabel.   

 
Gambar 1.37 Rekap pembimbing akademik 

Rekap data ditampilkan berdasarkan program studi yang dipilih. Dikelompokkan 

berdasarkan dosen pembimbing akademik. Rekap yang ditampilkan secara kuantitatif 

berdasarkan status dan jumlah mahasiswa yang dibimbing.  

1.6.5.6 Sub Angkatan Mahasiswa 



 

Digunakan untuk menampilkan rekap data mahasiswa berdasarkan pilihan 

subangkatan tertentu. Untuk mengakses, dapat dilakukan dengan memilih menu 

Mahasiswa → Sub Angkatan Mahasiswa. 

 
Gambar 1.38 Menu subangkatan mahasiswa 

Ditampilkan field-field untuk memfilter penyajian data mahasiswa. Data yang 

ditampilkan dapat berdasarkan pilihan subangkatan dan data mahasiswa.  

 

Gambar 1.39 Pilihan filter subangkatan 

Isikan pilihan subangkatan untuk menampilkan data mahasiswa subangkatan. Klik 

tombol  untuk menampilkan data pada tabel. 

 
Gambar 1.40 Filter Data Mahasiswa 



 

Isikan data mahasiswa untuk memfilter data yang ingin ditampilkan. Klik tombol 

 untuk menampilkan data pada tabel.  

1.7 Setting SIA 

1.7.1 Setting Semester 

Menu setting semester digunakan untuk menambah, mengubah dan menghapus semester. 

Untuk melakukan setting semester dapat dilakukan pada  Referensi SIA→Semester. 

 

Gambar 1.32. Setting semester 

Disajikan data semester yang telah dibuat. Untuk melakukan edit silahkan klik tombol 

 , untuk menghapus klik  dan untuk menambah semester baru klik tombol 

. 

 



 

Gambar 1.33. Tambah semester 

Isi semua kolom yang tersedia, klik  untuk menyimpan data baru.   

1.7.2 Tanggal Perkuliahan 

Menu Tanggal Perkuliahan digunakan untuk mengatur jadwal perkuliahan. Untuk setting 

tanggal perkuliahan dapat dilakukan di Referensi SIA→Tanggal Perkuliahan.  

 

Gambar 1.34. Tanggal perkuliahan 

Pilih semester kemudian klik  maka akan ditampilkan tanggal ujian 

perkulihan. Untuk menambah tanggal ujian baru klik . 

 

Gambar 1.35. Tambah tanggal ujian 

Isi semua kolom yang disediakan, klik  untuk menyimpan. 



 

1.7.3 Sks Toleransi (pilihan) 

Menu Sks Toleransi digunakan untuk memberikan toleransi SKS menambah atau 

mengurangi dikarenakan suatu alasan kepada mahasiswa. Untuk setting sks toleransi 

dapat dilakukan pada Referensi SIA→SKS Toleransi. 

 

Gambar 1.36 . Sks toleransi 

Pilih semester kemudian klik  maka akan ditampilkan sks toleransi. Untuk 

menambah sks toleransi baru per mahasiswa klik . 

 

 

Gambar 1.37. Tambah sks toleransi per mahasiswa 



 

Isi semua kolom yang disediakan, klik  untuk menyimpan. Sementara untuk 

menambah sks toleransi baru per angkatan  klik . 

 

Gambar 1.38. Tambah sks toleransi per angkatan 

Isi semua kolom yang disediakan,kemudian klik  maka akan ditampilkan 

sks toleransi dan untuk menyimpan  klik  . 

1.7.4 Setting EDoM 

Menu Evaluasi Dosen berisi beberapa sub menu yaitu periode evaluasi, pertanyaan 

evaluasi, dan rekap evaluasi dosen. 

1.7.4.1 Periode Evaluasi Dosen 

Menu periode evaluasi digunakan untuk mengelola (menambah, mengubah, 

menghapus) periode pengisian evaluasi dosen. 

Setting periode evaluasi dosen dapat dilakukan pada Evaluasi Dosen→Periode 

evaluasi. 



 

 

Gambar 1.39. Periode evaluasi dosen 

Ditampilkan daftar periode evaluasi dosen, untuk menambah periode baru klik 

.  

 

Gambar 1.40. Tambah periode evaluasi dosen 

Klik  untuk menyimpan periode evaluasi dosen baru. 

1.7.4.2 Pertanyaan Evaluasi 

Menu pertanyaan evaluasi digunakan untuk mengelola (menambah, 

mengubah, menghapus) pertanyaan yang akan digunakan untuk pengisian evaluasi 

dosen. Setting pertanyaan evaluasi dapat dilakukan pada Evaluasi 

Dosen→Pertanyaan Evaluasi. 



 

 

Gambar 1.41. Pertanyaan evaluasi  

Ditampilkan daftar pertanyaan evaluasi dosen, untuk menambah pertanyaan baru klik 

.  

 

Gambar 1.42. Tambah pertanyaan evaluasi 

Klik  untuk menyimpan pertanyaan evaluasi baru. 

1.7.4.3 Rekap Evaluasi 

Rekap evaluasi digunakan untuk mengetahui hasil evaluasi dosen. Untuk 

melihat hasil evaluasi dosen dapat diakses pada Evaluasi Dosen→Rekap Evaluasi 

Dosen.  



 

 

Gambar 1.43. Rekap evaluasi dosen 

Isi kolom filter untuk menampilkan rekap evaluasi dosen kemudian klik  

untuk menampilkan hasil.  

1.8 Rencana Studi 

1.8.1 Pra KRS 

1.8.1.1 Setting KRS 

Menu Setting KRS digunakan untuk mengatur hal yang berhubungan 

dengan KRS, yang meliputi cek prasyarat, waktu KRS, approval KRS, mata kuliah 

ditawarkan, kelas ditawarkan, kapasitas kelas, dosen pengampu, jadwal kuliah, mata 

kuliah prasyarat, kelas prasyarat, kapasitas share, mata kuliah share, mata kuliah 

digabung dan transfer peserta kelas. 

Setting KRS dapat dilakukan di KRS→Setting KRS 

 

Gambar 1.44. Setting KRS 



 

Pilih semester yang telah dibuat pada proses setting semester, pastikan semester yang 

dibuat berstatus aktif, selanjutnya klik  untuk melakukan setting KRS.  

 

Gambar 1.45. Menu setting KRS 

Terdapat tiga belas menu pada saat setting KRS, proses setting KRS harus dilakukan 

secara urut.  

a. Cek Prasyarat 

Tahap pertama yang harus dilakukan ketika setting KRS yaitu cek prasyarat. Cek prasyarat 

ini berisi sejumlah syarat yang harus dipenuhi oleh mahasiswa untuk dapat melakukan proses 

KRS. 

 

Gambar 1.46. Cek prasyarat 

Centang kolom yang akan diaktifkan sebagai prasyarat untuk KRS. Setelah itu, isi kolom 

yang sudah dicentang sebagai prasyarat. 

- IPS / IPK : Diisi semester sebelumnya 



 

- Jika IPS dan IPK dicentang semua, maka sistem akan memilih nilai yang lebih tinggi 

- Evaluasi Dosen : Diisi semester sebelumnya 

- Approve KRS : Jika dicentang, maka pada tab Approve KRS wajib diisi 

Untuk menyimpan perubahan klik . 

b. Waktu KRS 

Waktu KRS berfungsi untuk mengatur periode KRS (mulai dan berakhir). 

 

Gambar 1.47. Waktu KRS 

Klik  untuk menambah waktu KRS. 



 

 

Gambar 1. 48. Tambah waktu KRS 

Atur jadwal pengisian KRS, pastikan pada bagian Publish pilih Iya. kemudian klik 

 untuk menyimpan. 

c. Approval KRS 

Approval KRS digunakan untuk melakukan pengaturan masa approval oleh dosen dan 

kaprodi.  

 



 

Gambar 1.49. Approval KRS 

Ketika di setting cek prasyarat sebelumnya kolom approval KRS dicentang, maka pada 

approval KRS akan ditampilkan jenis approval, waktu dan status approval. Untuk 

menambahkan approval, klik . 

 

Gambar 1.50. Tambah  Approval KRS 

 

 

Ketentuan Status Setelah Masa Approval : 

- Approve : Setelah masa approval KRS berakhir, KRS yang belum diapprove akan secara 

otomatis statusnya berubah menjadi diapprove 

- Drop : Setelah masa approval KRS berakhir, KRS yang belum diapprove akan secara 

otomatis dihapus 

- Dilanjutkan Kaprodi : Approval tidak dilakukan oleh dosen pembimbing akademik lagi 

tetapi dilanjutkan ke Kaprodi 

Atur Approval KRS, kemudian klik  untuk menyimpan. Ketika di cek prasyarat 

kolom approval KRS tidak dicentang, maka proses ini dilewati. 



 

d. Mata kuliah Ditawarkan 

Mata kuliah ditawarkan berisi daftar mata kuliah yang ditawarkan kepada mahasiswa 

untuk dapat diambil pada periode KRS yang akan dilaksanakan pada semester terkait. 

 

Gambar 1.51. Mata kuliah ditawarkan 

Pilih kurikulum yang digunakan, pilih mata kuliah yang akan ditawarkan, jika mata kuliah 

tidak ada, maka tambahkan mata kuliah melalui Kurikulum→Mata Kuliah Rumpun. 

Kemudian klik  untuk menampilkan daftar mata kuliah.  

 

Gambar 1.52. Pilih mata kuliah ditawarkan 

Centang matakuliah yang akan ditawarkan pada periode KRS yang dibuat, klik  

untuk menyimpan perubahan. 



 

e. Kelas Ditawarkan 

Kelas ditawarkan digunakan untuk menambahkan kelas yang akan ditawarkan pada 

periode KRS yang akan dibuat. 

 

Gambar 1.53. Kelas ditawarkan 

Isi nama kelas yang ditawarkan pada setiap matakuliah yang telah dipilih. Pemisah kelas 

menggunakan tanda “,” klik  untuk menyimpan perubahan.  

f. Kapasitas Kelas 

Kapasitas kelas digunakan untuk setting nama kelas, menghapus kelas dan mengatur 

kapasitas kelas pada tiap mata kuliah. 



 

 

Gambar 1.54. Kapasitas kelas 

Isi kapasitas kelas yang ditawarkan pada setiap kelas yang telah dibuat. Klik  

untuk menyimpan perubahan. 

g. Dosen Pengampu 

Dosen pengampu berfungsi untuk mengatur daftar dosen yang mengampu mata kuliah 

ditawarkan pada periode KRS yang akan dibuat. 

 

Gambar 1.55. Dosen pengampu 



 

Isi dosen pengampu  pada setiap kelas yang telah dibuat. Klik  untuk mengatur 

dosen pengampu. 

 

Gambar 1.56. Pilih dosen pengampu 

Cari dosen pengampu pada kolom nama dosen dengan mengetik minimal tiga karakter dari 

nama dosen, kemudian klik pada nama dosen yang akan dipilih. Pastikan nomor dosen tidak 

sama dan ada dosen sebagai dosen dengan nomor 1. Untuk menambah dosen pengampu, klik 

. Kemudian klik  untuk menyimpan perubahan. 

h. Jadwal Kuliah 

Jadwal kuliah dapat dimanfaatkan untuk mengatur jadwal kuliah untuk tiap mata kuliah 

yang ditawarkan. 



 

 

Gambar 1.57. Jadwal kuliah 

Untuk mengatur jadwal kuliah, klik  pada setiap kelas yang ditawarkan. 

 

Gambar 1.57. Daftar jadwal kuliah ditawarkan 

Jadwal dapat digenerate dengan klik . Jika digenerate tidak muncul, maka jadwal kuliah 

belum disetting. Pastikan jadwal telah disetting pada menu Referensi SIA→Tanggal 

Perkuliahan. Pastikan jumlah pertemuan telah sesuai, jika tidak sesuai maka ada kesalahan pada 

saat setting tanggal perkuliahan. 

Untuk menambah jadwal kuliah klik .  



 

 

Gambar 1.58. Tambah jadwal kuliah 

Pada setiap jadwal kuliah, bisa ditambahkan detail jadwal kuliah seperti untuk jadwal UTS. 

Untuk menambah detail jadwal kuliah klik  . 

 

Gambar 1.59. Tambah detail jadwal kuliah 

Klik  untuk menyimpan perubahan. 

i. Mata Kuliah Prasyarat 

Mata kuliah prasyarat digunakan untuk mengatur mata kuliah yang harus diambil pada 

semester sebelumnya sebagai syarat mengambil mata kuliah pada semester yang akan 

datang (pada periode KRS yang sekarang akan dibuat) 



 

 

Gambar 1.60. Mata kuliah prasyarat 

Untuk mengatur mata kuliah dengan prasyarat dapat dilakukan dengan cara klik  

.  

 

Gambar 1.61. Setting mata kuliah prasyarat 

Pilih program studi untuk menampilkan daftar mata kuliah, kemudian 

 isi prasyarat pada kolom prasyarat. Untuk menyimpan perubahan klik . 

j. Kelas Prasyarat 

 

Gambar 1.62. Kelas prasyarat 



 

Untuk mengatur kelas dengan prasyarat dapat dilakukan dengan cara klik

  .  

 

Gambar 1.63. Setting kelas prasyarat 

Pilih program studi untuk menampilkan daftar kelas, kemudian isi prasyarat pada kolom 

prasyarat. Untuk menyimpan perubahan klik . 

k. Mata Kuliah Share 

 

Gambar 1.64. Mata kuliah share 

Setiap mata kuliah memungkinkan untuk dishare ke rumpun yang lain, untuk melakukan 

share mata kuliah klik . 



 

 

Gambar 1.65. Setting mata kuliah share 

Pilih rumpun yang akan dishare, kemudian klik  untuk menyimpan 

perubahan.  

l. Mata Kuliah Digabung 

 

Gambar 1.66. Mata kuliah digabung 

Untuk setiap kelas yang ditawarkan memungkinkan untuk digabungkan dengan kelas lain. 

Untuk menggabungkan kelas dilakukan dengan cara klik . 



 

 

Gambar 1.67. Pilih mata kuliah digabung 

 

Gambar 1.67. Pilih mata kuliah digabung 2 

 

 

 

m. Transfer Peserta Kelas 



 

Transfer peserta kelas digunakan untuk membatalkan kelas yang tidak jadi dilaksanakan 

dan untuk memindahkan mahasiswa dari kelas satu ke kelas yang lain. 

 

Gambar 1.68. Transfer peserta kelas 

1.8.1.2 Input KRS 

Menu input KRS digunakan untuk memasukkan KRS mahasiswa 

berdasarkan NIU dan semester. 

Untuk melakukan setting input KRS, dapat dilakukan pada KRS→Input KRS 

 

Gambar 1.69. Transfer peserta kelas 

Setelah kolom telah diisi, klik  untuk menampilkan data KRS dari 

mahasiswa tersebut.  

1.8.1.3 Mata Kuliah Paket 

Menu mata kuliah paket berfungsi untuk menampilkan dan dapat juga untuk 

menambah mata kuliah paket. 



 

Untuk melakukan setting mata kuliah paket, dapat dilakukan pada KRS→Mata 

Kuliah Paket 

 

Gambar 1.70. Mata kuliah paket 

Untuk menambah mata kuliah paket dilakukan dengan cara klik . 

 

Gambar 1.71. Tambah mata kuliah paket 

Pilih kurikulum yang akan digunakan, isi nama mata kuliah paket kemudian klik 

 untuk menyimpan. Untuk melihat detail dari mata kuliah paket klik . 



 

 

Gambar 1.72. Detail mata kuliah paket 

Untuk menambahkan mata kuliah ke dalam mata kuliah paket centang pada setiap mata 

kuliah kemudian klik  untuk menyimpan perubahan. 

1.8.1.4 Setup Mata Kuliah Paket  

Setup mata kuliah paket digunakan untuk mengaktifkan atau 

menonaktifkan mata kuliah paket yang telah dibuat. 

Untuk melakukan setup mata kuliah paket, dapat dilakukan pada KRS→ 

Setup Mata Kuliah Paket 

 



 

 

Setup mata kuliah paket 

Pilih semester dan paket yang akan digunakan, kemudian klik pada kolom aksi untuk 

mengaktifkan atau menonaktifkan mata kuliah paket. Kemudian klik  untuk 

menyimpan perubahan. 

1.8.1.5 Mata Kuliah Paket Mahasiswa 

Mata kuliah paket mahasiswa digunakan untuk mengaktifkan atau 

menonaktifkan mata kuliah paket untuk mahasiswa. 

Untuk melakukan setting mata kuliah paket mahasiswa, dapat dilakukan 

pada KRS→ Mata Kuliah Paket Mahasiswa 

 



 

 

Mata kuliah paket mahasiswa 

Pilih semester dan paket yang akan digunakan, masukkan data mahasiswa, kemudian 

klik pada kolom aksi untuk mengaktifkan atau menonaktifkan mata kuliah paket. 

Kemudian klik  untuk menyimpan perubahan. 

 



 

1.8.2 KRS 

1.8.2.1 Approval KRS 

Menu approval KRS digunakan untuk mengatur jenis dan waktu untuk 

melakukan approval KRS.  

Untuk KRS dengan prasyarat approval dapat diatur pada menu KRS→Setting KRS. 

Atur terlebih dahulu dalam prasyarat KRS.  

 

Gambar 1.73. Approval KRS 

Selanjutnya pada tab approval KRS klik tombol . 

 

Gambar 1.74. Tambah approval KRS 



 

 

Gambar 1.75. Setting approval KRS 

Isi kolom yang disediakan kemudian pilih status setelah di approve. Untuk 

menyimpan klik .  

1.8.3 Pasca KRS 

1.8.3.1 Cetak KRS 

Menu cetak KRS berfungsi untuk menampilkan dan menyediakan fitur 

untuk mencetak KRS mahasiswa. 

Setelah proses KRS selesai dilakukan dan mahasiswa sudah mengisi KRS, maka 

admin dapat cetak KRS, fungsi tersebut dapat diakses pada KRS→Cetak KRS 

 

Gambar 1.76. Cetak KRS 



 

Gunakan filter yang disediakan untuk mencari KRS kemudian klik  

untuk menampilkan hasil pencarian.  

 

1.8.3.2    Rekap KRS 

Menu rekap KRS berfungsi menampilkan rekap data mahasiswa 

yang telah melakukan KRS yang dikelompokkan berdasarkan tahun dan prodi. 

Setelah proses KRS selesai dilakukan dan mahasiswa sudah mengisi KRS, maka 

admin dapat melakukan rekap KRS, fungsi tersebut dapat diakses pada 

KRS→Rekap KRS. 

 

Gambar 1.77. Rekap KRS 

Untuk melihat detail dari rekap KRS, klik pada angka yang terdapat pada kolom dan 

berwarna biru. Makan akan menampilkan detail data mahasiswa. 



 

 

Gambar 1.78.Detail Rekap KRS 

1.8.3.3    Monitor Kelas 

Menu monitor kelas berfungsi untuk memonitor kapasitas kelas berdasarkan 

mata kuliah dan kelas yang diambil oleh mahasiswa. 

Untuk dapat memonitor kelas, dapat dilakukan pada KRS→Monitor Kelas. Pilih 

semester yang akan ditampilkan, kemudian klik . 



 

 

Gambar 1.79.Monitor Kelas 

1.9 Perkuliahan 

Menu perkuliahan berfungsi untuk menampilkan dan menyediakan fitur untuk mencetak 

rekap data yang berhubungan dengan perkuliahan.  

1.9.1 Presensi 

Modul presensi merupakan modul yang berhubungan dengan pengelolaan data kehadiran 

dosen maupun mahasiswa pada suatu perkuliahan.  

1.9.1.1 Jadwal Dosen Mengajar 

Submenu jadwal dosen mengajar berfungsi untuk menampilkan jadwal 

dosen tertentu mengampu matakuliah, dapat diakses dengan memilih menu 

Perkuliahan→Jadwal Dosen Mengajar.  



 

 

Gambar 1.79 Menu jadwal dosen mengajar 

Untuk menampilkan jadwal mengajar dosen tertentu, disediakan filter data dosen 

dengan cara mengisi field-field form filter data dosen tertentu pada semester dan 

tanggal tertentu. 

. Gambar 1.80  Filter jadwal dosen 

Isikan pilihan semester, nama dosen, dan tanggal (opsional) yang ingin ditampilkan 

jadwal mengajarnya. Klik tombol untuk menampilkan jadwal 

dosen mengajar. 

1.9.1.2 Cetak Jadwal Kuliah 

Submenu cetak jadwal kuliah menyediakan layanan untuk mencetak jadwal 

perkuliahan berdasarkan filter pilihan, untuk mengakses dapat dilakukan dengan 

memilih menu  Perkuliahan→Cetak Jadwal Kuliah.  



 

 

Gambar 1.81 Menu cetak jadwal kuliah 

Untuk menampilkan jadwal perkuliahan, disediakan filter data berupa pilihan 

semester dan hari. Klik tombol untuk menampilkan jadwal, 

untuk mengosongkan pilihan filter data, dan untuk mencetak jadwal yang 

ditampilkan.  

1.9.1.3 Cetak presensi 

Submenu cetak presensi menyediakan layanan untuk mencetak rekap data 

presensi perkuliahan yang dipilih.  

 

 

Gambar 1.80 Cetak presensi kuliah 



 

Untuk mencetak presensi kuliah dapat dilakukan melalui menu Perkuliahan→Cetak 

Presensi Kuliah. Pilih semester kemudian klik  untuk menampilkan 

presensi kuliah. Klik  untuk mencetak portrait dan klik  

untuk cetak landscape. 

1.9.1.4 Input kehadiran 

Submenu input kehadiran berfungsi untuk memasukkan data kehadiran 

mahasiswa dalam suatu perkuliahan sesuai dengan jadwal kuliah yang ditampilkan.  

 

Gambar 1.81. Input kehadiran 

Untuk input kehadiran dapat dilakukan melalui menu Perkuliahan→Input 

Kehadiran. Pilih semester dan mata kuliah kemudian klik  untuk 

menampilkan mata kuliah. Setelah data mata kuliah dan jadwalnya ditampilkan sesuai 

dengan pilihan semester, pilih jadwal kuliah yang akan diinputkan data kehadiran 

mahasiswanya.  



 

 

Gambar 1.82. Input Kehadiran Sesuai Jadwal 

Pilih salah satu jadwal, lalu akan ditampilkan halaman input data kehadiran 

mahasiswa.  

 

Gambar 1.83. Input data kehadiran mahasiswa 

Untuk menambahkan kehadiran, dapat dilakukan dengan mengisi field-field yang 

disediakan, meliputi ham masuk dan jam pulang. Pilih nama mahasiswa, dan 

tambahkan tanggal masuk dan keterangan apabila diperlukan. Penambahan data 

kehadiran diakhiri dengan memilih tombol untuk menyimpan isian yang 



 

dilakukan, dan untuk membatalkan penambahan data 

kehadiran.  

1.9.1.5 Input kehadiran sakit/ijin 

Submenu input kehadiran sakit/ijin berfungsi untuk menampilkan data input 

kehadiran ijin/sakit dari mahasiswa. Data ditampilkan berdasarkan filter yang 

dipilih, untuk mengakses dapat dilakukan dengan memilih menu 

Perkuliahan→Input kehadiran sakit/ijin.  

 

Gambar 1.84 Menu input kehadiran sakit/ijin 

Isikan pilihan filter data berupa NIU dan semester untuk menampilkan data sakit/ijin 

kehadiran. Klik untuk menampilkan data sesuai filter pilihan.  

 

Gambar 1.85. Filter data kehadiran 

1.9.1.6 Rekap Kehadiran Mahasiswa 



 

Submenu rekap kehadiran mahasiswa berfungsi untuk menampilkan rekap 

data mahasiswa yang hadir pada perkuliahan berdasarkan pilihan semseter tertentu. 

Dapat diakses dengan memilih menu Perkuliahan→Rekap Kehadiran 

Mahasiswa.  

 

Gambar 1.86. Menu rekap kehadiran mahasiswa 

Pilih semester yang akan ditampilkan rekap datanya pada bagian filter data. Klik 

untuk menampilkan rekap kehadiran sesuai pilihan semester.  

 

Gambar 1.87  Filter data 

 

Gambar 1.88 Tabel rekap data 



 

Data perkuliahan pada semester pilihan akan ditampilkan, beserta dosen pengampu 

dan jumlah mahasiswa yang hadir. Klik untuk menampilkan data detail 

pertemuan kuliah dan daftar mahasiswa yang hadir.  

1.9.1.7 Rekap Kehadiran Dosen 

Submenu rekap kehadiran dosen berfungsi untuk menampilkan rekap data 

kehadiran dosen pada perkuliahan matakuliah yang diampu. Dapat diakses dengan 

memilih menu  Perkuliahan→Rekap kehadiran dosen.  

 

Gambar 1.89 Menu rekap kehadiran dosen 

Isikan pilihan semester untuk menampilkan rekap kehadiran dosen sesuai semester 

pilihan pada bagian filter. Klik untuk menampilkan rekap kehadiran 

dosen sesuai pilihan semester.  

 

Gambar 1.90 Filter data kehadiran dosen 

Klik tombol untuk mencetak rekap kehadiran dosen yang ditampilkan.  

1.9.1.8 Message Kuliah Kosong 



 

Submenu message kuliah kosong berfungsi untuk mengirimkan pesan 

pemberitahuan kuliah kosong pada perkuliahan tertentu. Dapat diakses dengan 

memilih menu Perkuliahan→Message kuliah kosong.  

 

Gambar 1.91 Menu message kuliah kosong 

Isikan pilihan semester untuk menampilkan perkuliahan beserta jadwal kuliahnya 

sesuai semester pilihan pada bagian pencarian. Klik untuk menampilkan 

perkuliahan sesuai pilihan semester, atau tombol untuk mengosongkan 

pilihan pencarian.   

 

Gambar 1.92 Form pencarian perkuliahan 



 

 

Gambar 1.93 List data perkuliahan 

Pilih salah satu jadwal perkuliahan, pilih kuliah dan dosen pengampu yang akan 

dikirimi pesan kuliah kosong, isikan pesan dibagian kolom message. Klik tombol 

untuk menyimpan perubahan data.  

 

Gambar 1.94 message kuliah kosong 

 

 

 

1.9.1.9 Cetak Daftar Hadir Pengajar 

Submenu cetak daftar hadir pengajar berfungsi untuk mencetak daftar hadir 

pengajar yang juga menjabat pada struktural kepegawaian UGM, dapat diakses 

dengan memilih menu Perkuliahan→Cetak daftar hadir pengajar.  



 

 

Gambar 1.95 menu cetak daftar hadir pengajar 

Isikan form pencarian berupa sesi semester, hari, dan nama dosen. Klik 

untuk menampilkan daftar hadir pengajar sesuai pilihan, atau tombol untuk 

mengosongkan pilihan pencarian.   

 

Gambar 1.96 form pencarian daftar hadir pengajar 

 



 

Gambar 1.97 daftar hadir pengajar 

Centang  jadwal kuliah yang ingi dicetak, pilih tombol .  

1.9.2 Ujian Semester 

Menu ujian semester berfungsi untuk melakukan pengaturan jadwal dan dosen pengawas 

ujian, serta menyediakan layanan untuk mencetak jadwal, presensi, dan kartu ujian.  

1.9.2.1 Input jadwal ujian 

Submenu input jadwal ujian berfungsi untuk mengatur jadwal pelaksanaan 

ujian untuk setiap mata kuliah. Setup jadwal ujian dapat dilakukan dengan memilih 

menu Ujian Semester→Input Jadwal Ujian 

 

Gambar 1.84. Setup jadwal ujian 

Isi form pencarian, sesi, jenis ujian dan hari perkuliahan, kemudian klik tombol 

 untuk menampilkan jadwal mata kuliah, setelah itu klik  untuk melihat 

jadwal ujian. Klik  untuk menambah jadwal ujian.  



 

 

Gambar 1.85. Jadwal ujian 

 

Gambar 1.86. Tambah jadwal ujian 

Lakukan setup untuk jadwal ujian pada setiap jadwal matakuliah. 



 

1.9.2.2 Setup pengawas ujian 

Menu setup pengawas ujian berfungsi untuk mengatur penjadwalan 

pengawas pada jadwal ujian. Setup pengawas ujian dapat dilakukan dengan memilih 

Ujian Semester→Setup Pengawas Ujian. 

 

Gambar 1.87. Setup pengawas 

Cari jadwal ujian dengan menggunakan form pencarian, setelah semua kolom diisi 

klik  untuk melakukan pencarian. Setelah muncul jadwal ujian klik  

untuk setup pengawas. 



 

 

Gambar 1.88. Isi jadwal pengawas 

Pilih pengawas, untuk memudahkan ketik minimal 3 huruf untuk memunculkan nama 

pengawas kemudian klik  untuk menyimpan data.  

 

1.9.2.3 Lihat Jadwal Ujian 

Menu lihat jadwal ujian menampilkan jadwal ujian berdasarkan semester 

dan jenis ujian dan juga menyediakan fitur untuk download soal ujian mata kuliah 

yang terkait. Untuk melihat jadwal ujian, dapat dilakukan pada menu Ujian 

Semester→Lihat Jadwal Ujian. 



 

 

Lihat Jadwal Ujian 

Pilih semester dan jenis ujian yang akan ditampilkan. Jenis ujian ada 2 yaitu UTS dan 

UAS. Kemudian klik  untuk menampilkan data jadwal ujian. 

 

1.9.2.4  Cetak Presensi Ujian 

Submenu cetak presensi ujian berfungsi untuk mencetak presensi ujian 

sesuai jadwal ujian, semester, jenis ujian, persentase kehadiran (hanya digunakan 

untuk jenis ujian UAS) dan menampilkan persentase kehadiran. Untuk mencetak 

presensi ujian, dapat dilakukan pada menu Ujian Semester→Cetak Presensi Ujian. 

 



 

 

Cetak Presensi Ujian 

Setelah filter data presensi ujian telah diisi, klik untuk menampilkan data 

presensi ujian. Maka akan ditampilkan data ujian yang dapat dicetak dalam bentuk pdf 

dan excel. 

 

Cetak Presensi Ujian 

1.9.2.5  Cetak Jadwal Pengawas 

Submenu cetak jadwal pengawas berfungsi untuk mencetak rekap kehadiran 

pengawas sesuai jadwal yang telah ditetapkan pada sesi tertentu. Cetak jadwal 

pengawas dapat diakses dengan memilih menu Ujian Semester→Cetak jadwal 

pengawas.  



 

 

Menu cetak jadwal pengawas 

Jadwal pengawas ujian yang ditampilkan sesuai dengan filter data yang dipilih. 

Isikan pilihan semester dan jenis ujian. Kemudian klik  untuk 

menampilkan data jadwal pengawas. 

 

Filter data jadwal pengawas 

 

Daftar jadwal pengawas ujian 

Pada daftar presensi ujian, ditampilkan nama pengawas, hari tanggal ujian, mata 

kuliah, dan jumlah mahasiswa yang hadir. Klik tombol pada kolom aksi untuk 

mencetak presensi ujian.   



 

 

Filter data presensi ujian 

Isikan form cetak presensi yang dibutuhkan, untuk menampilkan persentase 

kehadiran, centang kolom tampil. Klik tombol untuk menampilkan 

data presensi ujian sesuai filter yang dipilih.  

 

Daftar jadwal ujian 

Centang jadwal ujian untuk memilih dokumen yang akan dicetak. Klik tombol

untuk mencetak presensi ujian matakuliah terpilih, klik tombol 

untuk mencetak berita acara ujian matakuliah terpilih, atau 

tombol untuk mencetak rekap jadwal ujian dalam format dokumen excel.  

1.9.2.6 Cetak kartu ujian 

Submenu cetak kartu ujian merupakan layanan yang disediakan untuk 

mencetak kartu ujian. Cetak kartu ujian dapat dilakukan dengan memilih Ujian 

Semester→Cetak kartu ujian. 

 



 

 

Isi kolom yang ada untuk mendapatkan data mana yang akan dicetak. Kolom dengan 

tanda (*) wajib diisi. Kemudian pilih  untuk menampilkan data hasil 

pencarian. Atau bisa dengan memilih data yang telah tersedia kemudian pilih 

 untuk mencetak hasilnya.  

 

 

1.9.2.7 Mahasiswa bentrok ujian 

Submenu mahasiswa bentrok ujian berfungsi untuk menampilkan data 

mahasiswa yang jadwal ujiannya bentrok (satu ujian matakuliah jadwal ujiannya 

bersamaan dengan matakuliah yang lainnya). Mahasiswa bentrok ujian dapat diakses 

dengan memilih menu  Ujian Semester→Mahasiswa bentrok ujian.  



 

 

Data mahasiswa yang mengalami bentrok ujian beserta mata kuliahnya akan 

ditampilkan, sesuai dengan isian form pencarian. Data jadwal bentrok dapat dicari 

berdasarkan sesi dan jenis ujian. Terdapat dua aksi yang dapat dilakukan, yakni 

 dan . Jika tombol  diklik, maka sistem akan 

menampilkan daftar mahasiswa beserta jadwal ujian mata kuliah yang bentrok. Dan 

jika tombol  diklik maka semua isian pada form pencarianakan dihilangkan. 

 

1.9.2.8 Mahasiswa ujian lebih dari 2 

Submenu mahasiswa ujian lebih dari 2 berfungsi untuk menampilkan data 

mahasiswa memiliki jadwal ujian lebih dari 1 mata kuliah dalam 1 hari, dapat 

diakses dengan memilih menu  Ujian Semester→Mahasiswa ujian lebih dari 2.  



 

 

Data mahasiswa ujian lebih dari 2 beserta mata kuliah dan jadwal ujiannya akan 

ditampilkan, sesuai dengan isian form pencarian. Data jadwal bentrok dapat dicari 

berdasarkan sesi dan jenis ujian. Terdapat dua aksi yang dapat dilakukan, yakni 

 dan . Jika tombol  diklik, maka sistem akan 

menampilkan daftar mahasiswa beserta jadwal ujian mata kuliah lebih dari 2. Dan 

jika tombol  diklik maka semua isian pada form pencarianakan dihilangkan. 

 

1.9.3 Hasil Studi 

Modul hasil studi merupakan modul yang berhubungan dengan pengelolaan data nilai 

hasil studi. 

1.9.3.1 Input nilai 

Submenu input nilai berfungsi untuk memasukkan nilai hasil studi dari 

matakuliah yang diambil.  



 

 

Gambar 1.81 Input nilai 

Input nilai dapat dilakukan dengan memilih Hasil Studi→Input Nilai. Pilih semester 

dan isi nama matakuliah kemudian klik  untuk menampilkan data 

kelas yang mengambil mata kuliah yang dimaksud. Pada daftar data yang ditampilkan 

terdapat kolom jumlah nilai input menunjukkan jumlah nilai yang telah diinputkan dan 

total data nilai yang harus diinputkan. Untuk menginputkan nilai, dilakukan dengan 

memilih tombol pada kolom aksi.  

 



 

 

Detail Input nilai 

Masukkan nama mahasiswa, klik . Kemudian input nilai pada kolom 

nilai, tambahkan keterangan jika diperlukan, klik kolom publish nilai agar nilai yang 

telah diinput dapat muncul pada KHS mahasiswa. Kemudian klik  untuk 

menyimpan perubahan. 

1.9.3.2  Distribusi Nilai 

Submenu distribusi nilai berfungsi untuk menampilkan distribusi rentang 

nilai matakuliah tertentu. Distribusi nilai dapat diakses dengan memilih menu Hasil 

Studi→Distribusi Nilai. 

 



 

 

Untuk menampilkan daftar distribusi nilai, isikan pilihan semester dan nama 

matakuliah, kemudian klik  untuk menampilkan daftar distribusi 

nilai matakuliah yang dipilih.  

1.9.3.3 Posting Nilai 

Submenu posting nilai digunakan untuk memposting nilai dan melihat 

transkip nilai mahasiswa. Untuk memposting nilai, dilakukan melalui menu Hasil 

Studi→Posting Nilai. 

 

Posting nilai 

Untuk menampilkan data tertentu, dapat dilakukan dengan mengisi salah satu atau 

beberapa filter yang telah disediakan seperti yang dapat dilihat pada gambar diatas, 



 

kemudian klik .  Untuk melihat transkip nilai sementara mahasiswa, klik 

 pada kolom aksi. 

 

 

Transkip nilai sementara mahasiswa 

 

1.9.3.4 Cetak KHS  

Submenu ini dapat digunakan untuk mencetak Kartu Hasil Studi mahasiswa. 

Terdapat beberapa fitur dalam submenu ini, diantaranya adalah filter pencarian 

mahasiswa, reset filter (mengatur ulang filter), cetak KHS, dan memilih 

mahasiswa secara kolektif untuk dicetak KHSnya. Cetak KHS dapat diakses 

dengan memilih menu Hasil Studi→Cetak KHS. 



 

 

 

Gambar … Halaman Cetak KHS 

Pada bagian filter pencarian mahasiswa terdapat beberapa pilihan guna 

mempermudah dalam pencarian data mahasiswa yang akan mencetak KHS, 

diantaranya adalah sesi, nama, NIU, dll. 



 

 

Gambar … Bagian filter pencarian mahasiswa 

Terdapat dua aksi yang dapat dilakukan, yakni  dan . Jika 

tombol  diklik, maka sistem akan menampilkan daftar mahasiswa berdasarkan 

filter yang diterapkan. Dan jika tombol  diklik maka semua filter akan 

dihilangkan (kembali ke kondisi tanpa filter).  

Selain itu, dapat juga melakukan aksi cetak KHS. Cetak KHS dapat dilakukan 

dengan memilih mahasiswa menggunakan checklist. Setelah mahasiswa sudah terpilih, 

kemudian klik tombol  untuk mencetak KHS. Kemudian akan diarahkan ke 

halaman yang memuat berkas pdf dari KHS yang akan dicetak. 

 

1.9.3.5 Cetak KHS Orang Tua 

  Submenu cetak KHS Orang tua dapat digunakan untuk mencetak Kartu 

Hasil Studi mahasiswa yang ditujukan kepada orang tua dari mahasiswa terkait. 

Terdapat beberapa fitur dalam submenu ini, diantaranya adalah filter pencarian 

mahasiswa, reset filter (mengatur ulang filter), cetak KHS, dan memilih mahasiswa 

secara kolektif untuk dicetak KHSnya. Cetak KHS Orang Tua dapat diakses dengan 

memilih menu Hasil Studi→Cetak KHS Orang Tua. 



 

 

Gambar … Halaman Cetak KHS Orang Tua 

1.9.3.6 Cetak KHS Per Semester 

Submenu cetak KHS per semester berfungsi untuk menyediakan layanan 

dalam mencetak hasil studi mahasiswa secara bersamaan digabungkan dalam 1 file 

yang sama, dan dikelompokkan berdasarkan semester. Cetak KHS per semester 

dapat diakses dengan memilih menu Hasil Studi→Cetak KHS per Semester.  



 

 

Menu Cetak KHS Per Semester 

 

Form pencarian data 

Untuk memudahkan pencarian data KHS Mahasiswa, isikan form pencarian 

mahasiswa sesuai dengan data yang ingin dicetak.  Pencarian data KHS dapat difilter 

berdasarkan sesi, program studi, angkatan, status, pejabat, atau NIU dan Nama 

mahasiswa. Pilih tombol untuk menampilkan data sesuai pencarian, 

atau tombol untuk mengosongkan isian form pencarian.  

 

List data KHS mahasiswa 



 

Pada list data akan ditampilkan data KHS sesuai dengan data yang dimasukkan pada 

form pencarian. Centang data KHS yang akan dicetak, kemudian pilih tombol 

untuk mencetak pilihan KHS.  

1.9.3.7 Cetak KHS Per Kelompok 

Submenu cetak KHS per kelompok berfungsi untuk menyediakan layanan 

dalam mencetak hasil studi mahasiswa secara bersamaan digabungkan dalam 1 file 

yang sama, dan dikelompokkan berdasarkan kelompok mata kuliah. Cetak KHS per 

kelompok dapat diakses dengan memilih menu Hasil Studi→Cetak KHS per 

Kelompok.  

 

Menu Cetak KHS Per Kelompok 

 

Form pencarian data 

 



 

Untuk memudahkan pencarian data KHS Mahasiswa, isikan form pencarian 

mahasiswa sesuai dengan data yang ingin dicetak.  Pencarian data KHS dapat difilter 

berdasarkan sesi, program studi, angkatan, status, pejabat, atau NIU dan Nama 

mahasiswa. Pilih tombol untuk menampilkan data sesuai pencarian, 

atau tombol untuk mengosongkan isian form pencarian.  

 

List data KHS mahasiswa 

Pada list data akan ditampilkan data KHS sesuai dengan data yang dimasukkan pada 

form pencarian. Centang data KHS yang akan dicetak, kemudian pilih tombol 

untuk mencetak pilihan KHS.  

1.9.3.8 Cetak KHS Jenis MK 

Submenu cetak KHS Jenis MK berfungsi untuk menyediakan layanan dalam 

mencetak hasil studi mahasiswa secara bersamaan digabungkan dalam 1 file yang 

sama, dan dikelompokkan berdasarkan jenis mata kuliah. Cetak KHS Jenis MK 

dapat diakses dengan memilih menu Hasil Studi→Cetak KHS Jenis MK.  

 

Menu Cetak KHS Jenis MK 



 

 

Form pencarian data KHS 

Untuk memudahkan pencarian data KHS Mahasiswa, isikan form pencarian 

mahasiswa sesuai dengan data yang ingin dicetak. Pencarian data KHS dapat difilter 

berdasarkan sesi, program studi, angkatan, status, pejabat, atau NIU dan Nama 

mahasiswa. Pilih tombol untuk menampilkan data sesuai pencarian, 

atau tombol untuk mengosongkan isian form pencarian.  

 

List data KHS 

Pada list data akan ditampilkan data KHS sesuai dengan data yang dimasukkan pada 

form pencarian. Centang data KHS yang akan dicetak, kemudian pilih tombol 

untuk mencetak pilihan KHS.  

1.9.3.9 Cetak Transkrip Sementara 

Sub menu cetak transkrip sementara digunakan untuk mencetak hasil 

transkrip sementara mahasiswa. Untuk melakukan cetak transkrip sementara 

dapat dilakukan melalui menu Hasil Studi→Cetak Transkrip Sementara. 



 

 

Halaman cetak transkrip sementara 

Filter/form pencarian diisikan salah satu untuk menampilkan 

data mahasiswa yang akan dicetak transkrip sementaranya. Lalu pilih 

tombol untuk menampilkan. Tombol digunakan untuk mengosongkan filter 

pencarian. Data mahasiswa yang akan dicetak transkripnya 

harus  dicentang terlebih dahulu, lalu pilih tombol  

 

1.9.3.10  Cetak Transkrip Sementara Kelompok 

  Submenu cetak transkrip sementara per kelompok berfungsi untuk 

menyediakan layanan dalam mencetak transkrip sementara mahasiswa secara 

bersamaan digabungkan dalam 1 file yang sama, dan dikelompokkan berdasarkan 

kelompok mata kuliah. Cetak transkrip sementara per kelompok dapat diakses dengan 

memilih menu Hasil Studi→Cetak Transkrip Sementara Kelompok.  



 

 

Gambar … Halaman Cetak Transkrip Sementara Kelompok 

 Pada submenu ini terdapat fitur pencarian data cetak berkas transkrip. Pada bagian 

pencarian data terdapat sebuah form untuk melakukan penyaringan data saat pencarian 

data transkrip yang akan dicetak. Filter tersebut antara lain adalah nama, NIU, program 

studi, status mahasiswa, dll. 



 

 

Gambar … Form Pencarian Data 

Untuk memudahkan pencarian data transkrip mahasiswa, 

isikan form pencarian 

mahasiswa sesuai dengan 

data yang ingin dicetak.  Pencarian data transkrip dapat difilter berdasarkan sesi, 

program studi, angkatan, status, pejabat, atau NIU dan Nama 

mahasiswa. Data mahasiswa yang akan dicetak transkripnya harus  dicentang 

terlebih dahulu, lalu pilih tombol  

1.9.3.11  Cetak Transkrip Asli 

Submenu cetak transkrip asli digunakan untuk mencetak transkrip mahasiswa 

yang telah lulus. Untuk melakukan cetak transkrip asli dapat dilakukan melalui menu 

Hasil Studi→Cetak Transkrip Asli. 

 



 

 

Cetak Transktip Asli 

Untuk menampilkan data tertentu, dapat dilakukan dengan mengisi salah satu atau 

beberapa filter yang telah disediakan seperti yang dapat dilihat pada gambar diatas, 

kemudian klik untuk menampilkan data.   Centang data mahasiswa yang 

akan dicetak, kemudian pilih tombol  untuk mencetak transkrip sementara 

berdasarkan jenis mata kuliah.  

 

1.9.3.12  Cetak Transkrip Sementara Berdasarkan Jenis 

Submenu cetak transkrip sementara berdasarkan jenis mata kuliah digunakan 

untuk mencetak transkrip sementara mahasiswa berdasarkan jenis mata kuliah. Untuk 



 

melakukan cetak transkrip sementara berdasarkan jenis mata kuliah dapat dilakukan 

melalui menu Hasil Studi→Cetak Transkrip Sementara Berdasarkan Jenis. 

 

 

Cetak Transktip Sementara Berdasarkan Jenis Mata Kuliah 

Untuk menampilkan data tertentu, dapat dilakukan dengan mengisi salah satu atau 

beberapa filter yang telah disediakan seperti yang dapat dilihat pada gambar diatas, 

kemudian klik  untuk menampilkan data.   Centang data mahasiswa yang 

akan dicetak, kemudian pilih tombol  untuk mencetak transkrip sementara 

berdasarkan jenis mata kuliah.  

1.9.3.13  Waktu Dosen Nilai 



 

  Submenu waktu dosen nilai digunakan untuk setting periode dosen untuk 

memberikan nilai kepada mahasiswa. Untuk melakukan setting waktu dosen nilai dapat 

dilakukan melalui menu Hasil Studi→Waktu Dosen Nilai. 

 

 

Waktu Nilai Dosen 

 

Pilih periode semester yang akan digunakan, kemudian klik . Untuk 

membuat periode pengisian nilai baru klik . 

 

 

Tambah Waktu Nilai Dosen 



 

Semester akan otomatis diisi sesuai periode semester yang telah pilih sebelumnya, pilih 

tanggal dan mulai serta selesai, kemudian klik  untuk menyimpan periode 

pengisian yang telah dibuat. 

1.10 Tugas Akhir Studi 

Menu tugas akhir berfungsi untuk melakukan pengaturan data dalam hal pengajuan, 

proses, dan ujian tugas akhir.  

1.10.1 Setting bidang tugas akhir 

Submenu bidang tugas akhir berfungsi untuk melakukan pengelolaan berupa 

penambahan, pengubahan, dan penghapusan data bidang tugas akhir. Setting bidang tugas akhir 

dilakukan dengan memilih Tugas Akhir Studi→Bidang Tugas Akhir. Klik  untuk 

menambah bidang tugas akhir baru. Untuk melakukan pengubahan data yang sudah ada, 

dilakukan dengan klik tombol .Sedangkan penghapusan data tersimpan dapat dilakukan 

dengan klik tombol  

 

Gambar 82. Setting bidang tugas akhir 

 

Gambar 83. Tambah bidang tugas akhir 

 Isi kolom referensi bidang kemudian klik  untuk menyimpan penambahan 

referensi bidang.  



 

1.10.2 Setting pengajuan tugas akhir 

Submenu setting pengajuan tugas akhir berfungsi untuk melakukan pengajuan judul tugas 

akhir mahasiswa. Setting pengajuan tugas akhir dapat dilakukan dengan memilih Tugas Akhir 

Studi→Pengajuan Tugas Akhir. Klik  untuk menambah pengajuan tugas akhir 

baru. Untuk melihat detail data yang telah ditambahkan, klik tombol pada kolom aksi. 

 

Gambar . Pengajuan tugas akhir 



 

 

Gambar 83. Tambah pengajuan tugas akhir 

 Isi form tambah pengajuan tugas akhir yang disediakan, form dengan tanda bintang (*) 

menandakan form harus diisi dan tidak dapat dikosongkan. Klik  untuk menyimpan 

penambahan data.  



 

 

Gambar 83. Detail  tugas akhir 

Pilih status dan klik  untuk memproses. 

1.10.3 Proses tugas akhir 

 

1.10.4 Proses bimbingan 

1.10.5 Periode ujian 

Submenu periode ujian ini digunakan untuk mengatur jadwal ujian tugas akhir dalam satu 

periode. Setting periode ujian dilakukan dengan memilih Tugas Akhir Studi→Periode Ujian 

Tugas Akhir. Klik  untuk menambah periode ujian tugas akhir baru. Untuk 

melakukan pengubahan data yang sudah ada, dilakukan dengan klik tombol .Sedangkan 

penghapusan data tersimpan dapat dilakukan dengan klik tombol  



 

 

 

Tambah referensi periode 

Isi kolom yang telah disediakan, lalu klik  untuk menyimpan referensi periode 

pengisian yang telah dibuat. 

 

1.10.6 Setting ujian 

1.10.7 Pengajuan ujian 

1.10.8 Proses ujian 

1.10.9 Rekap pembimbing 

1.10.10Rekap penguji 

1.10.11Rekap tugas akhir 

Submenu rekap tugas akhir berfungsi untuk mengelola dalam hal penambahan, 

pengubahan, dan penghapusan data periode ujian tugas akhir. Setting ujian dapat dilakukan 

dengan cara membuat jadwal periode ujian, dengan memilih menu Tugas Akhir 

Studi→Periode Ujian. Klik  untuk menambah periode ujian. Untuk melakukan 

pengubahan data yang sudah ada, dilakukan dengan klik tombol .Sedangkan penghapusan 

data tersimpan dapat dilakukan dengan klik tombol  



 

 

Gambar 84. Setting periode ujian 

 

Gambar 85. Tambah periode ujian 

Isi form penambahan data referensi periode yang disediakan. Form dengan tanda bintang (*) 

menandakan form tersebut harus diisi dan tidak dapat dikosongkan. Klik tombol  

untuk menyimpan penambahan data referensi periode.  

1.11 Lulus/Yudisium 

Menu yudisium berisi submenu periode yudisium dan dan yudisium mahasiswa, berfungsi 

untuk mengelola jadwal periode yudisium dan pendataan mahasiswa yudisium pada periode 

yang telah ditetapkan.   

1.11.1 Periode yudisium 

Submenu periode yudisium berfungsi untuk mengelola dalam hal untuk melakukan 

penambahan, pengubahan, dan penghapusan periode yudisium. Setting periode yudisium dapat 



 

dilakukan dengan memilih menu Yudisium→Periode Yudisium. Penambahan periode 

yudisium baru dilakukan dengan klik tombol  untuk melakukan pengubahan data 

yang sudah ada, dilakukan dengan klik tombol  sedangkan penghapusan data tersimpan 

dapat dilakukan dengan klik tombol  

 

Gambar 86. Periode yudisium 

. 

 

Gambar 87. Tambah periode yudisium 



 

Isi form penambahan data referensi yudisium yang disediakan. Form dengan tanda bintang (*) 

menandakan form tersebut harus diisi dan tidak dapat dikosongkan. Klik tombol  

untuk menyimpan penambahan data referensi yudisium.  

1.11.2 Yudisium Mahasiswa 

Submenu yudisium mahasiswa berfungsi untuk pendataan data yudisium mahasiswa pada 

periode yang telah ditetapkan. Untuk mengelola data yudisium mahasiswa dapat dilakukan 

dengan memilih menu Yudisium→Yudisium Mahasiswa.  

 

Gambar 88. Yudisium mahasiswa 

Pilih periode yudisium yang akan ditampilkan, kemudian klik  untuk menampilkan 

data mahasiswa yang mendaftar yudisium. Untuk menambahkan data yudisium baru, klik 

 



 

 

Gambar 89. Tambah yudisium mahasiswa 

Isi form penambahan data yudisium mahasiswa yang disediakan. Form dengan tanda bintang (*) 

menandakan form tersebut harus diisi dan tidak dapat dikosongkan. Klik tombol  

untuk menyimpan penambahan data yudisium mahasiswa.  

 

 

 


